РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ

ИРКУТСКАЯ ОБЛАСТЬ

БОХАНСКИЙ РАЙОН

ГЛАВА

МО «АЛЕКСАНДРОВСКОЕ»

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

«_6__»   _09___ 2016 г. № 89                                                            с. Александровское
Об утверждении административного регламента по предоставлению муниципальной услуги «Перевод земельных участков из одной категории в другую».

В соответствии с Федеральным Законом № 25-ФЗ от 02.03.2007 г. «О муниципальной службе в Российской Федерации», Федеральным законом от 06.10.2003 г. №131 – ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 27.07.2010 г. №210 –ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Уставом муниципального образования « Александровское»
ПОСТАНОВЛЯЮ:

1. Утвердить административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Перевод земельных участков из одной категории в другую» (прилагается).  

2.Настоящее постановление опубликовать в муниципальном Вестнике и на официальном сайте МО «Александровское»

 3.Настоящее постановление вступает в силу со дня официального обнародования.

4. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.

	Глава  МО «Александровское»                            С.И. Прохоров

	Приложение к постановлению № 89 от 06.09.16




Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Перевод земельных участков»

I. Общие положения

1.1. Предмет регулирования Административного регламента

Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Перевод земельных участков из одной категории в другую» разработан в целях повышения качества предоставления и доступности муниципальной услуги, создания комфортных условий для получения результатов предоставления муниципальной услуги.

1.2. Круг заявителей

Получателями муниципальной услуги являются юридические лица, физические лица, индивидуальные предприниматели. От имени заявителя могут выступать физические лица, имеющие право в соответствии с законодательством Российской Федерации, либо в силу наделения их заявителями в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, полномочиями выступать от их имени (далее - заявитель).

1.3. Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги.

Заявитель может получить информацию о правилах предоставления муниципальной услуги: 

- непосредственно в администрации Александровского сельского по местоположению земельного участка (далее – Муниципальное образование); - с использованием средств телефонной и почтовой связи, электронной почты; 

- в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг» www.gosuslugi.ru; 

 - на официальном сайте администрации Александровского  сельского поселения в сети Интернет: Информация о месте нахождения и графике работы, а также иных реквизитах администрации Муниципального образования представлена в приложении №1. 

При ответах на телефонные звонки и устные обращения, должностные лица администрации Муниципального образования подробно и в вежливой (корректной) форме информируют обратившихся по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании организации, в которую позвонил гражданин, фамилии, имени, отчестве и должности лица, принявшего телефонный звонок. 

Информация, указанная в подпунктах 1.3.1 – 1.3.3 размещается на стендах непосредственно в администрации Муниципального образования. 

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги «Перевод земельных участков из одной категории в другую»

2.1 Наименование органа, предоставляющего   государственную   услугу. 

Муниципальную услугу предоставляет администрация Муниципального образования. 

В соответствии с пунктом 3 части 1 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» органы, предоставляющие государственные услуги, и органы, предоставляющие муниципальные услуги, не вправе требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения государственных и муниципальных услуг и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации, за исключением получения услуг и получения документов и информации, предоставляемых в результате таких услуг, включенных в перечни, указанные в части 1 статьи 9 настоящего Федерального закона. 

2.2 Результат предоставления муниципальной услуги 
Результатом предоставления муниципальной услуги является: принятие администрацией постановления о переводе земельного участка из одной категории в другую; принятие администрацией постановления об отказе в переводе земельного участка из одной категории в другую. 

2.3 Срок предоставления муниципальной услуги. 
Сроки прохождения отдельных процедур (действий): 

- предоставление в установленном порядке информации заявителю и обеспечение доступа заявителя к сведениям о государственной услуге — 1 день; - подача заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и прием заявления и документов - 1 день; 

- получение заявителем сведений о ходе выполнения заявления о предоставлении муниципальной услуги -1 день; - взаимодействие администрации с иными организациями, участвующими в 

предоставлении муниципальной услуги, в том числе порядок и условия такого взаимодействия — 7 рабочих дней (без учета времени почтового пробега); - получение заявителем результата предоставления муниципальной услуги: со дня 

регистрации заявления о предоставлении услуги (при наличии всех необходимых документов и при отсутствии оснований для отказа в установлении публичного сервитута) — 30 рабочих дней (с учетом необходимости обращения в организации, участвующие в предоставлении муниципальной услуги при необходимости получения дополнительной информации — 45 дней); Срок приостановления предоставления муниципальной услуги — 15 дней. Срок выдачи (направления) документов, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги - 1 день. Процедура осуществляется в порядке, установленном пунктом 3.3 Регламента; Максимальный срок выполнения данной административной процедуры – 45 дней. Днем начала оказания муниципальной услуги считается день, следующий за днем принятия документа (дата приема входящего документа указывается в регистрационном штампе).

3.Перечень нормативных правовых актов Российской Федерации и нормативных правовых актов Иркутской области , регулирующих предоставление муниципальной услуги. 

Нормативные правовые акты, регулирующие предоставление муниципальной услуги: 

- Конституция Российской Федерации; - Гражданский кодекс Российской Федерации; 

- Земельный кодекс Российской Федерации; - Градостроительный кодекс Российской Федерации; 

 - Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;                                                               - 
- Федеральный закон от 24 июля 2007 года № 221-ФЗ «О государственном кадастре недвижимости»; 

- Федеральный закон от 21 декабря 2004 года №172-ФЗ «О переводе земель или земельных участков из одной категории в другую»;                                                                                
3.1 Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации и нормативными правовыми актами Иркутской области для предоставления муниципальной услуги.
-  заявление, оформленное по форме согласно приложению №2 и содержащее следующую информацию: 

- наименование органа, в который направляется заявление; - фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) заявителя или наименование организации; 

- почтовый адрес, по которому должен быть направлен ответ или уведомление о переадресации заявления; 

- суть заявления; 

В заявлении о переводе земельного участка из одной категории в другую указываются:

1) кадастровый номер земельного участка; 
2) категория земель, в состав которых входит земельный участок, и категория земель, перевод в состав которых предполагается осуществить; 

3) обоснование перевода земельного участка из одной категории в другую; 

4) права на земельный участок. 
- личная подпись и дата;

 К заявлению прилагаются:

- копия документа, удостоверяющего личность заявителя (заявителей), являющегося физическим лицом, либо личность представителя физического или юридического лица; 

- копия документа, удостоверяющего полномочия представителя физического или юридического лица, если с заявлением обращается представитель заявителя (заявителей); 
-  согласие правообладателя земельного участка на перевод земельного участка из одной категории в другую; 

-  в случаях, установленных в законодательстве, отчет об определении кадастровой стоимости земельного участка; 

- в случаях, установленных в законодательстве, утвержденный проект рекультивации земельного участка; 

- графический материал размещения земельного участка на соответствующей территории, заверенная печатью организации, выдавшей ее. 

Исполнительные органы государственной власти или органы местного самоуправления ходатайствуют о переводе земельного участка из одной категории в другую без согласия правообладателей земельных участков в случаях перевода земельных участков из одной категории в другую для создания особо охраняемых природных территорий без изъятия земельных участков у их правообладателей либо в связи с установлением или изменением черты населенных пунктов. 

Перечень услуг, являющихся необходимыми и обязательными: 

- предоставление согласия правообладателя земельного участка на перевод земельного участка из одной категории в другую; - предоставление отчета об определении нормативной цены (кадастровой 

стоимости) земельного участка в случаях, установленных в законодательстве; - предоставление утвержденного проекта рекультивации земельного участка в случаях, установленных в законодательстве; 

- предоставление документов, удостоверяющих личность заявителя - физического лица; - предоставление схемы расположения земельного участка на кадастровой карте 

(плане) соответствующей территории, заверенной печатью организации, выдавшей ее. 

Заявитель вправе представить вместе с заявлением дополнительные документы. Документы, предоставляемые заявителем или его доверенным лицом, должны соответствовать следующим требованиям: 

- полномочия представителя оформлены в установленном законом порядке; - тексты документов написаны разборчиво; фамилия, имя и отчество заявителя, адрес места жительства, телефон (если есть) написаны полностью; 

· в заявлении нет подчисток, приписок, зачеркнутых слов и иных не оговоренных исправлений; - документы не исполнены карандашом; 

· документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых допускает многозначность истолкования содержания. 

Представленные заявителем документы остаются в администрации и заявителю не возвращаются. 

В случае отказа в предоставлении муниципальной услуги документы, прилагаемые к заявлению, возвращаются заявителю. 2.6.2. В соответствии с пунктами 1 и 2 части 1 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» администрация, не вправе требовать от заявителя: 

1) представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением государственных и муниципальных услуг; 

2) представления документов и информации, в том числе об оплате государственной пошлины, взимаемой за предоставление государственных и муниципальных услуг, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих государственные услуги, органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении предусмотренных частью 1 статьи 1 настоящего Федерального закона государственных и муниципальных услуг, в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами, за исключением документов, включенных в определенный частью 6 статьи 7 указанного Федерального закона перечень документов.
3.2. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в рассмотрении заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги: 

1) с ходатайством обратилось ненадлежащее лицо; 

2) к ходатайству приложены документы, состав, форма или содержание которых не соответствуют требованиям земельного законодательства. 

3.3. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги. 

 Поступление от заявителя письменного заявления о приостановлении предоставления услуги;

– определение или решение суда;

– несоответствие заявления и документов требованиям, предъявляемым пунктами

Основанием для отказа в предоставлении муниципальной услуги является:

а) представление неполного комплекта документов, указанных в пункте 
б) наличие вступивших в законную силу судебных актов) заявитель не уполномочен обращаться с заявлением; г) отзыв заявителем своего заявления;

д) смерть заявителя либо признание его безвестно отсутствующим;

е) отзыв доверенности в случае, если с заявлением обратился уполномоченный представитель заявителя;

ж) установление в соответствии с федеральным и законами ограничения перевода земель или земельных участков в составе таких земель из одной категории в другую либо запрета на такой перевод;

з) наличие отрицательного заключения государственной экологической экспертизы

в случае, если ее проведение предусмотрено федеральными законами;

и) установление несоответствия испрашиваемого целевого назначения земель или

земельных участков утвержденным документам территориального планирования и документации по планировке территории, землеустроительной документации.

3.4. Перечень документов, необходимых и обязательных для предоставления муниципальной услуги, в том числе сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) иными организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги.

Для предоставления муниципальной услуги администрацией от органов государственной власти запрашиваются следующие документы:

1) выписка из государственного кадастра недвижимости относительно сведений о земельном участке, перевод которого из состава земель одной категории в другую предполагается осуществить, или кадастровый паспорт такого земельного участка; 

2) копии документов, удостоверяющих личность заявителя - физического лица, либо выписка из единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей или выписка из единого государственного реестра юридических лиц; 

3) выписка из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним о правах на земельный участок, перевод которого из состава земель одной категории в другую предполагается осуществить; 

4) заключение государственной экологической экспертизы в случае, если ее 

проведение предусмотрено федеральными законами; 
 Документы, перечисленные в пункте 1 Административного регламента, могут быть представлены заявителем самостоятельно. 

3.5. Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление муниципальной услуги 

Муниципальная услуга предоставляется бесплатно. 
3.6.  Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление услуг, необходимых и обязательных для предоставления муниципальной услуги, включая информацию о методиках расчета размера такой платы 

При предоставлении муниципальной услуги оснований взимания платы за предоставление муниципальной услуги не предусмотрено. 

3.7 Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и услуг, необходимых и обязательных для предоставления муниципальной услуги, и при получении результата предоставления таких услуг 

Максимальное время ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги не должно превышать 30 минут.
. Максимальное время ожидания в очереди на получение результата предоставления муниципальной услуги до 15 минут.
3.8.Срок и порядок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги и услуги, предоставляемой организацией, участвующей в предоставлении муниципальной услуги, в том числе в электронной форме 

Основанием для начала административной процедуры является регистрация в администрации обращения заинтересованного лица с приложением комплекта документов, необходимых для оказания муниципальной услуги. Заявление может быть направлено (представлено) в администрацию через многофункциональный центр. 

3.9. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к местам ожидания и приема заявителей, размещению и оформлению визуальной текстовой и мультимедийной информации о порядке предоставления муниципальной услуги 

Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, должны соответствовать санитарно-гигиеническим правилам и нормативам, правилам пожарной безопасности, безопасности труда. На видном месте размещаются схемы размещения средств пожаротушения и путей эвакуации людей. Предусматривается оборудование доступного места общественного пользования (туалет).

- Для ожидания заявителями приема, заполнения необходимых для получения муниципальной услуги документов отводятся места, оборудованные стульями, столами (стойками) для возможности оформления документов, обеспечиваются ручками, бланками документов. Количество мест ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и возможности их размещения в помещении.

- Информационные стенды размещаются на видном, доступном месте. Оформление информационных листов осуществляется удобным для чтения шрифтом - Times New Roman, формат листа А-4; текст - прописные буквы, размером шрифта №16 - обычный, наименование - заглавные буквы, размером шрифта №16 - жирный, поля - 1см, вкруговую. Тексты материалов должны быть напечатаны без исправлений, наиболее важная информация выделяется жирным шрифтом. При оформлении информационных материалов в виде образцов заявлений на получение муниципальной услуги, образцов заявлений, перечней документов требования к размеру шрифта и формату листа могут быть снижены.

- Помещения для приема заявителей должны обеспечивать возможность реализации прав лиц с ограниченными возможностями здоровья, инвалидов на предоставление муниципальной услуги.

3.10. Показатели доступности и качества муниципальной услуги, в том числе количество взаимодействия заявителя с должностными лицами при предоставлении муниципальной услуги и их продолжительность, возможность получения услуги в многофункциональных центрах предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием информационно- коммуникационных технологий

Взаимодействие заявителя с должностными лицами при предоставлении муниципальной услуги ограничивается необходимостью подачи заявления и получения результата оказания муниципальной услуги. Иное взаимодействие заявителя с должностными лицами при предоставлении муниципальной услуги не является обязательным условием оказания муниципальной услуги.

4. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур (действий)

4.1. Исчерпывающий перечень административных процедур (действий) 

Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры (действия): 

- предоставление в установленном порядке информации заявителю и обеспечение доступа заявителя к сведениям о муниципальной услуге; - подача заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и прием заявления и документов; 

- получение заявителем сведений о ходе выполнения заявления о предоставлении муниципальной услуги; - взаимодействие администрации с иными организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги, в том числе порядок и условия такого взаимодействия; - получение заявителем результата предоставления муниципальной услуги. Блок- схема последовательности действий при предоставлении муниципальной услуги приведена в приложении № 3 к настоящему Административному регламенту. 

4.2.Описание административной процедуры «Предоставление в установленном порядке информации заявителю и обеспечение доступа заявителя к сведениям о государственной услуге» 

4.2.1.Основанием для начала административной процедуры является обращение заявителя: непосредственно к должностным лицам администрации либо с использованием средств телефонной и почтовой связи. 

4.2.2. Интересующая заявителя информация о правилах предоставления муниципальной услуги предоставляется заявителю должностным лицом администрации при обращении заявителя лично, либо с использованием средств телефонной и почтовой связи или на электронный адрес заявителя.

4.2.3. Должностными лицами администрации, ответственными за выполнение административной процедуры, являются сотрудники администрации, уполномоченные в соответствии с должностными регламентами.

4.2.4 .Результатом административной процедуры является предоставление заявителю информации о правилах предоставления муниципальной услуги. 

4.2.5 Результат выполнения административной процедуры фиксируется почтовым отправлением, в случае обращения заявителя с использованием средств почтовой связи или на электронный адрес заявителя. 

4.3. Описание административной процедуры «Подача заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и прием заявления и документов»

4.3.1.Основанием для начала административной процедуры является регистрация в администрации обращения заинтересованного лица с приложением комплекта документов, необходимых для оказания муниципальной услуги. Заявление может быть направлено (представлено) в администрацию через многофункциональный центр. 

Заявление регистрируется в день поступления (срок — 1 день). 

4.3.2. Администрация направляет зарегистрированное заявление и документы на рассмотрение Главе администрации муниципального образования или лицу, исполняющему его обязанности. Срок выполнения данного действия - один день с момента окончания предыдущей процедуры. 

4.3.3. Глава администрации Муниципального образования или лицо, исполняющее его обязанности, рассматривает и направляет заявление и документы заместителю Главы администрации Муниципального образования. (Срок – 1 день). 

4.3.4. Заместитель Главы администрации Муниципального образования рассматривает заявление и документы и направляет их должностному лицу, являющемуся ответственным исполнителем работы (Срок – 1 день). 

4.3.5.  При рассмотрении принятого заявления и представленных документов должностное лицо, являющиеся ответственным исполнителем, проводит экспертизу представленных документов на их соответствие предъявляемым требованиям, нормативным правовым актам Российской Федерации, Республики Крым, внутренним нормативным актам администрации Муниципального образования. 

4.3.6.При рассмотрении принятого заявления и представленных документов ведущий специалист по вопросам муниципального имущества, землеустройства и территориального планирования проводит экспертизу представленных документов на их соответствие предъявляемым требованиям, нормативным правовым актам Российской Федерации, Республики Крым, внутренних нормативных актов администрации муниципального образования. 

4.3.7 В случае, если документы, указанные в подпункте 2.9.1. Административного регламента, не представлены заявителем, сотрудник, ответственный за предоставление муниципальной услуги в течение 2 рабочих дней формирует и направляет межведомственные запросы в органы, участвующие в предоставлении муниципальной услуги. 

4.3.8. Если сотрудником по результатам рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной услуги  установлены, основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги, в течение 10 дней с момента поступления обращения подготавливается отказ в предоставлении муниципальной услуги с указанием причины отказа. Данный порядок также действует в случае выявления противоречий, неточностей в представленных на рассмотрение документах, когда они могут повлиять на принятие решения об отказе в выполнении административного действия в связи с наличием установленных ограничений.. По результатам рассмотрения представленных заявлений и приложенных к ним документов специалистом сектора составляется проект постановления администрации о переводе земельного участка из одной категории в другую. Максимальный срок выполнения данного действия составляет 5 рабочих дней. При наличии  оснований для отказа в рассмотрении заявления о переводе земельного участка из одной категории в другую, специалистом сектора составляется проект постановления администрации об отказе в переводе земельного участка из одной категории в другую. Максимальный срок выполнения данного действия составляет 5 рабочих дней. Проект постановления визируется:

· заместителем главы администрации; 
· ведущим специалистом по вопросам муниципального имущества, землеустройства и территориального планирования.

 Максимальный срок выполнения данного действия составляет 5 рабочих дней; При необходимости доработки проекта распорядительного акта, в связи с наличием замечаний согласовывающих лиц, максимальный срок выполнения действия составляет 5 рабочих дней. Ответственный исполнитель передает согласованный проект постановления распорядительного акта на подпись главе муниципального образования. Максимальный срок выполнения данного действия составляет 2 рабочих дня. 

Подисанный уполномоченным лицом распорядительный акт ответственный исполнитель передает на регистрацию ответственному должностному лицу. Максимальный срок выполнения данного действия составляет 1 рабочий день.

4.3.9. В случае наличия неустранимых замечаний осуществляется отказ в выполнении административного действия. 

4.3.10.Должностными лицами администрации, ответственными за выполнение административной процедуры, являются сотрудники сектора, уполномоченные в соответствии с должностными регламентами. 

4.3.11.Результатом административной процедуры является: принятие постановления администрации о переводе земельного участка из одной категории в другую; мотивированный отказ в переводе земельного участка из одной категории в другую. 
4.3.12 Способом фиксации результата административной процедуры является документ, оформленный на бумажном носителе. Документу присваивается регистрационный номер с занесением данного номера в базу данных в порядке делопроизводства. 

4.4. Описание административной процедуры Предоставление информации о ходе выполнения заявления 

4.4.1. Основанием для начала административной процедуры является обращение заявителя: непосредственно к должностным лицам администрации либо с использованием средств телефонной и почтовой связи или на электронный адрес заявителя. 

4.4.2. Интересующая заявителя информация о ходе выполнения заявления предоставляется заявителю: должностным лицом администрации при обращении заявителя лично, либо с использованием средств телефонной и почтовой связи. 

4.4.3.Должностными лицами администрации, ответственными за выполнение административной процедуры, являются сотрудники сектора, уполномоченные в соответствии с должностными регламентами принятие решений данной административной процедурой не предусмотрено. 

4.4.4.Результатом административной процедуры является предоставление заявителю информации о ходе выполнения заявления. 

4.4.5.Результат выполнения административной процедуры фиксируется: почтовым отправлением, в случае обращения заявителя с использованием средств почтовой связи или на электронный адрес заявителя. 

4.5. Взаимодействие администрации муниципального образования с иными организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги, в том числе порядок и условия такого взаимодействия. 

Порядок направления межведомственных запросов, а также состав информации, которая необходима для оказания муниципальной услуги, определяются технологической картой межведомственного взаимодействия муниципальной услуги, согласованной администрацией с соответствующим государственным органом, участвующим в предоставлении муниципальной услуги. При предоставлении муниципальной услуги администрацией осуществляется взаимодействие с: 
1) Государственным комитетом по государственной регистрации и кадастру Иркутской области  по вопросам: 

- постановки на государственный кадастровый учет земельного участка, в отношении которого такой учет в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации и законодательства Иркутской области  не производился; - получения кадастрового паспорта земельного участка;                                                                                   - получения выписки из Единого государственного реестра прав на недвижимое имущество и сделок с ним о правах на земельный участок, находящийся в собственности Иркутской области  и объект недвижимости, расположенный на земельном участке, находящемся в собственности Иркутской области; 

2) Управлением Федеральной налоговой службы по Иркутской области  по вопросам: - получения выписки из Единого государственного реестра юридических лиц; - получения выписки из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей. Запрос должен быть оформлен по рекомендуемой форме согласно приложению №4. 

5 .Формы контроля за исполнением административного регламента 
5.1. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением 
должностными лицами положений настоящего административного регламента, а также принятием ими решений 

Текущий контроль за исполнением положений настоящего административного регламента осуществляется заведующим сектором. 

5.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги 
Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления услуги определяет– глава администрации Александровского  сельского поселения. 

5.3. Ответственность должностных лиц администрации муниципального образования за решения и действия (бездействие), принимаемые(осуществляемые) ими в ходе предоставления муниципальной услуги

Должностные лица администрации несут ответственность за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления муниципальной услуги, в соответствии с действующим законодательством.

5.4. Порядок и формы контроля за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций

Граждане, их объединения и организации могут осуществлять контроль за предоставлением муниципальной услуги в форме замечаний к качеству предоставления муниципальной услуги, а также предложений по улучшению качества предоставления муниципальной услуги.

6. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа местного самоуправления, а также его должностных лиц при осуществлении муниципального контроля

 Заявитель может обратиться с жалобой в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления государственной или муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления государственной или муниципальной услуги, у заявителя;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

Жалоба должна содержать:

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего, решения и действия (бездействие) которых обжалуются;

2) фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего. Заявителем могут быть представлены документы (при наличии), подтверждающие доводы заявителя, либо их копии.

Жалоба, поступившая в Администрацию, подлежит рассмотрению должностным лицом, наделенным полномочиями по рассмотрению жалоб, в течение пятнадцати рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации. Правительство Российской Федерации вправе установить случаи, при которых срок рассмотрения жалобы может быть сокращен.

Жалоба может быть подана в письменной форме на бумажном носителе, в электронном виде, путем обращения на электронную почту Администрации Александровского  сельского поселения: magkkova@mail.ru или официальный интернет-сайт Администрации  Александровского сельского поселения 




























